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Das Notariat, Grundbuch- und Konkursamt Schwyz ist eine Verwaltungseinheit des Bezirks Schwyz. Es ist für 
neun Gemeinden zuständig, mit Schwerpunkt im Bereich GrundstücksgeschäŌ, aber auch in den Bereichen 
eheliches Güter- und Erbrecht, GesellschaŌs- und Konkursrecht.  
 
Ab 1. Januar 2026 oder nach Vereinbarung bieten wir eine verantwortungsvolle PosiƟon als  
 
Notar-Stellvertreterin / Notar-Stellvertreter (100 %) 
 
Ihre Hauptaufgaben: 

 Verfassen, redigieren und beurkunden von Verträgen vor allem im Sachenrecht,  
aber auch im ehelichen Güter- und Erbrecht (inkl. VorsorgeauŌräge) und GesellschaŌsrecht 

 Führung des Grundbuchs 
 Durchführung von Konkursverfahren 
 Beratung von Kunden, Behörden und weiteren Dienstleistern 

 
Das bringen Sie mit: 

 Sie sind im Besitz des Schwyzer Rechtsanwaltspatents oder sind Inhaber des Schwyzer Wahlfähigkeits-
zeugnisses für Notare oder verfügen über ein ausserkantonales Rechtsanwaltspatent und sind bereit, 
im Kanton Schwyz eine entsprechende Nachprüfung (Prüfungsgespräch) zu absolvieren. 

 Sie zeichnen sich durch eine zuverlässige, teamorienƟerte, belastbare und kundenorenƟerte Persön-
lichkeit aus 

 Sie arbeiten sorgfälƟg, effizient, selbständig und mit einer strukturierten Vorgehensweise 
 

Das bieten wir Ihnen: 
 Eine vielseiƟge und anspruchsvolle TäƟgkeit in einem spannenden Umfeld 
 Einen modernen Arbeitsplatz in historischem Gebäude im Herzen von Schwyz 
 AƩrakƟve Anstellungsbedingungen gemäss kantonalem Personalrecht 
 Eine umfassende Einarbeitung sowie ein unterstützendes und kollegiales Team 

 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf Sie. BiƩe senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen elekt-
ronisch an Michelle Schuler, Human Resources, personal@bezirk-schwyz.ch. 
Für telefonische AuskünŌe steht Ihnen Notarin Irene ContraƩo Saray, (041 818 00 20) gerne zur Verfügung. 
 
 

 


